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Calcul de la Provision des absences CP et 
RTT 

 

 

Menu ‘’Gestion paye’’, onglet ‘’Compta’’, option ‘’Provision congés payés’’ 

 

 

- Cliquer sur ‘’Nouveau’’ 

 
 

- Saisir le nom du document 
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- Choisir l’établissement et la date de fin de calcul (elle doit correspondre à un mois de paie déjà calculé) 
 

 
- Choisir le mode de calcul : règle du maintien ou règle du 10ème  

 

- Choisir les éléments à calculer : CP N-1, CP N, RTT sont cochés par défaut (décocher les éléments inutiles) 

 

- Saisir le taux moyen de cotisations patronales 
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- Cliquer sur ‘’Générer’’ 

 

 

- Le logiciel va sélectionner l’ensemble des salariés pour lesquels il y a un calcul de congés payés et/ou 
RTT 

- Il calcule automatiquement la ou les provisions pour CP selon la méthode sélectionnée. 
- Lorsqu’un salarié à un solde de CP ou RTT négatif, le logiciel remet automatiquement le compteur à 0 et 

vous indique cette modification par un point d’exclamation  
 

 
 

- En posant le pointeur de la souris sur le point d’exclamation, le logiciel vous indique le compteur qui a 
été remis à zéro 

 

Options : 

- Vous avez la possibilité de changer de méthode de calcul après avoir généré l’état, il vous suffit de cliquer 
sur la méthode souhaitée et le logiciel ajuste automatiquement ses calculs à la nouvelle méthode 
sélectionnée 
 

- Vous avez la possibilité de modifier certains éléments du tableau. Pour ce faire, il faut cocher la case 
‘’Modifier’’ et vous aurez accès à toutes les colonnes modifiables 
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- Vous pouvez modifier les données de toutes les colonnes blanches. Les données modifiées sont en vert. 

 

 

- Validez votre travail 
- Vous pouvez imprimer, mettre en PDF ou exporter votre état sous excel. 

 

 

- Au bas de la fenêtre, et pour chacune des catégories, vous retrouvez les totaux avec le solde des congés 
ou RTT, la provision et les charges afférentes : 

 

 

Astuce à retenir : pour le calcul au maintien, la base est divisée par le nombre de jours ouvrés ou 

ouvrables (suivant votre paramétrage d’établissement). Vous pourrez voir le nombre de jours comptés pour 
effectuer le calcul en posant le curseur de la souris sur le triangle vert dans la case ‘’Valeur’’ (en haut à gauche) 

 

 


