Mise a jour du 14 janvier 2019

Attention, vous devez suivre impérativement les étapes ci-dessous avant
d’établir vos bulletins de salaire de janvier !

Ces différentes phases vont vous permettre de mettre automatiquement a jours vos profils
de paie et vos bulletins de salaire avec les nouvelles rubriques applicables. Elles vous
permettront également d’activer les nouvelles régles de calcul de la réduction générale.

Attention : vous devrez mettre a jour vos taux de cotisations personnels (taux accident du
travail, retraite, prévoyance, ....).

1°) Ouvrir I’exercice 2019

- |Exercice 2078]

ossier Salariés  Gestion paye  Eats & Documerts  Plandep Cptions  Ukilis:
. Affectstion [ H 8 | Paramétrage de ]? ll Exercice 2018
par activités 1) | comptabilisation [ Mois & effectif

FIER DEMONSTRATION Exercice 2018 Utilisateur: LEGIE LEGIE [LEGIE]

- Onglet Exercice
- Cliquer sur “Créer I'exercice 2019” (en haut a droite)

- Revenir a I'accueil pour ouvrir le dossier sur I’exercice 2019

2°) Mettre les profils de paie a jour

- Onglet Plan de paie
- Cliquer sur “Profils”

Utilizateur: LEGIE LEGIE [LEGIE]

- Laliste des profils s’ouvre. Vous devrez mettre a jour tous vos profils
- Ouvrir le profil a mettre a jour (double clic)
- Cliquer sur “Actualiser rubriques”

Liste des profils Fiche Profil PRO_SAIZ0 (2>
Fiche Profil PRO_SAI20 (2 sur 19)

s Walider O Annuler 0 Supprimer G Mouveau @ Faire une copie Q Actualiser ubriques A Importer 0




- Le logiciel va automatiquement enlever les anciennes rubriques hors période de
validité et va insérer les nouvelles rubriques applicables.

3°) Rattacher les nouvelles rubriques dans les organismes

- Aller dans la fiche Etablissement
- Onglet “Organisme”

[ P

ocuments  Plandepaye O Utilisateurs  Fenétres  Aide
Emplois  [o/J0{ N° Objet Hanorzires,
du dossier {3 11= Spectacles bénéficiaires

Dossier courant: 007 DOSSIER DEMONSTRATION Exercice 2019 Utilisateur: Administrateur Administrateur [Administrateur]

Fiche Etablissement 001 D_.. X | Fiche Organigme URSSAF (1 sur 19)
Fiche Etablissement 001 DOSSIER DEMONSTRAT\N1 sur 1)

Q Walider (’ Annuler ‘6 Supprimer établissement HQNuuveau etablissement |
X

Informations générales Autres informations Services Organismes Tax AT Banques & réglements Opticns de paye

E Options ﬁ ‘u Mouveau Supprimer  Importer des organismes
0 Ca & contrat Nom Description DSN Déclarer

Or. Caisse code

- Ouvrir la fiche de I'organisme concerné (double clic)
- Sélectionner dans la liste de droite les rubriques a rattacher a I’organisme

Rubrigues du plan de p isme (75)
[ Options BB Tous verser Ml Tri mutiple
[

Tawxsal.. Tawpatr.. Nom

Cc URSSAF Reduction cotisations salarales sur HS regul X X RCT_REDCOTSALHSREGUL

Cc URSSAF Maladie PROF > SMIC RCTURSSMALSUPSMPROF RCTRAFPFD

© URSSAF Maadie PROF < SMIC RCTURSSMALINFSMPROF RCTRGCPRETRAITE201S
© URSSAF Maladie CAE > SMIC RCTURSSMALSUPSMCAE RCTRGCPRETRAITE201SCP
[8] 155420 | URSSAF Maladie CAE < SMIC 0750 0750| 0,000 RCTURSSMALINFSMCAE RCTRGCPURSSAF2013
[o] 195332 |URsSAF AL 2012 TA PROF < SMIC (1415 0100) 0000 0100 | RCTURSSFNALTAPROFSMI RCTRGC

[o 157332 |URSSAF FNAL 2012 TA PROF > SMIC (12 19) 0100) 0000 0100 | RCTURSSFNALTAPROF [ nieniC Fons soldarte chomage RCTUNEDICFSC

[o] 133332 |URssaF FNAL 2012 TACAE <SHIC (18 19) 0100) 0000 0100 | RCTURSSFNALTACAESMI [ URssaF Accident dutravail (FOT) RCTURSSATFDT

[o] 135332 |URssar FnaL 2012 TACAE > SMIC(1419) 0100) 0000 0100 | RCTURSSFNALTACAE [o] URssaF Aloc. famiicles 2015 FOT) > 16 RCTURSSALLO201EFDTT2CH
[ 190[235 | URsSAF AL 2012 PROF > SMIC (20sal. et +) 0500) 0000|0500 | RCTURSSFNALPROF20 [ URssaF Matade (FD) <= 25 RCTURSSMALFDINF2S
[o 191455 | URSSAF FNAL 2012 PROF < SMIC (20sal. et +) 0500) 0000 0500 | RCTURSSFNALPROFSMI2) . - [®] URs5AF Malade (FD) >- Régu RCTURSSMALFDREGUL
[o 152(235 | URssAF FNAL 2012CAE > SIC (20 sdl. et 5) 0500) 0000 0500 RCTURSSFNALCAEZ0 - ) [®] uRsseF waade (D) > 25 RCTURSSMALFDSUP25
[o] 153|235 |URSSAF FNAL 2012 CAE < SMIC (2Dsdl. et =) 0500 0.000 0,500 | RCTURSSFNALCAESMI20 «< Y] csssrsiseseon ACTUBSSIULEDT

[o] 15423 |URSSAF FNAL 2012 Bt > 150% SMIC (2Dsal et +) 0500 0000| 0500 RCTURSSFNALISOER [ URssAF Malade (FOT) << 25 RCTURSSMALFDTINF2S
[o 195/000 | URSSAF Deduction fof. pat. sur HC (21 5al.et 4 0000)  0000|  0.000 | RCT_DFPHS2ICOMPLE . [o] URssaF Maladie (FOT) >~ Regul RGTURSSMALFDTREGUL
[o] 195100 |uRssar PROF > SMIC 5250  0000| 5250 RCTURSSALLOSUPSMIPRO [ URSSAF Malade (FOT) > 25 RCTURSSMALFDTSUPZS
[o] 157[100 [uRssar AE > SMIC 3450 0000) 3450 RCTURSSALLOSUPSMICAE [ URs saF Maladie Aisace Mossle <= 25 RCTURSSMALAMINF2S
C 008 | URSSAF Accident du ravail PROF< SMIC 0000) 0000 0000 |RCTURSSATPROFSMIC [0 URs SAF Maladie Alsace Mosele >- Régul RCTURSSMALAMREGUL
Cc 100 | URSSAF Accident du travail PROF > SMIC 0000 0000|0000 RCTURSSATPROF o] Urssar Malacie Asace Mosele > 2.5 RCTURSSMAAMSUP2S
Cc 420 | URSSAF Accident du travail CAE < SMIC 0000) 0000  0.000 |RCTURSSATCAESMIC [o] URssaF Maladie RG <- 25 RCT

Cc 100 | URSSAF Accident du traval CAE > SMIC 0000) 0000 0000 RCTURSSATCAE [ URSSAF Malzde RG >- Réaul RCTURSSMALRGREGUL
C 004 | URSSAF Déduct.for . PP sur HS Non Exo (14 20sal) 0000) 0000 0000 | RCTDFPHS 1A20NONEXS [o] URssaF Maladie RG > 25 RCTURSSMALRGSUP2S
C 000 | URSSAF Déduct.for . PP sur HS Non Exo (21 sal. ot +) 0000 0000|0000 RCTDFPHS2INONEMS [ URsSAF Maladie Spectacte <= 25 RCTURSSMALSPECINF25

- Les basculer dans la liste de gauche a 'aide des fleches du milieu d’écran
- Valider

Vous devrez mettre a jour I’'URSSAF ainsi que vos organismes de retraite complémentaire.

Attention, si vous avez 2 collecteurs pour la retraite (cadre et non cadre), veillez a bien
affecter les rubriques a I'organisme correspondant (rubriques non cadre dans I’organisme
collecteur non cadre, rubriques cadre dans I’organisme collecteur cadre).



4°) Mettre a jour le bulletin clarifié

. 7

Onglet Plan de paie
Menu Bulletin simplifié

Litilisateurs

Fenétres  Aide

Administrateur Administrateur [Administrateur]

Cliquer sur le sous-groupe a mettre a jour (a gauche)

U Valider .‘___’ Annuler

=B Bulletin simpifié

B Obsoléte

H Complémentaire santé

Sélectionner les rubriques correspondantes dans la liste de droite

Bl Securité sociale - Maladie Matemité Invalidité Déces

Ttre Sous-Groupe Sécurité sociale - Maladie Matemité Invalidité Décés

[Bécuté sociae - Maladie Matemité Invalidts Décés

Descrption par défat

Descrii e |

Rubriques

[ Options &R Tous
Ordre Nem Deserption

RCTAUCIFAATD AUDIENS PREVOYANCE T1 Cadre Int. FAA

ie Matemite Invalidite Déces (80)

Aucun 2% Inverser Bl Trimutiple

[ Options
Description
C AUDIENS CET2019 Cadre Pem. FAA

non

RCTURSSMALINFSMCAE | URSSAF Maladie CAE < SMIC

RCTCET2019ALICPFAADS

[®] AUDIENS SANTE FORF Cadre Pemn. Régul

RCT_AUCP12FORFREGLL

[®] AUDIENS SANTE FORF Non Cadre Pem. Régul

RCT_AUNCPOSFORFREGUL

[ cET2015 Non Cadre

RCTCET2013NC
[8] ircAnTEC Re Part Patronale RCTIRCANTECREGPP
[®] ircANTEC Re Part Salariale RCTIRCANTECREGPS
[®] RGCP Retrate 2019 RCTRGCPRETRAITE2019
o] RocP Retaie 2019CP RCTRGCPRETRAITE201SCP
[8] race URssAr 2019 RCTRGCPURSSAF2013
[#] recp uRssar 2019 CP RCTRGCPURSSAF2015CP
[ 8] Tickets restaurant part patronale Maintien RCT_TICKRESTOMAINTIEN
(8] URSSAFbase CSGCRDS RCTURSSBASECSG
[®] URs5AF CRDS sur allocation spécfiaus RCT_URSSCRDSALLOCSPE(
L [(# urssar csa-CRDS Invaiare RCTURSSINY

5 [ RS 5AF Deduction forf_pat. sur HC (21 sal. et )

RCT_DFPHS2ICOMPLE.

RCT

[8] URS3AF Maladie (FD) <= 25
»

1

1

2|RCT_AUCPT0R AUDIENS PREV T1 Cadre Perm. regularisation
2|RCTURSSMALFDT URSSAF Waladie (FDT)
3|RCT_URSSMALFONCTDET | URSSAF Maladie Fct. Dét

3|RCT_AUCPT1R AUDIENS PREV T2 Cadre Pem. régularisation
4|RCT_SURSSMAL URSSAF Maladie Spectacle Fonctionnaire
4|RCT_AUAMNCPOSREG AUDIENS PREVOYANCE T1 AM Non Cadre Perm.regul
5|RCTURSSMALFD URSSAF Malade (FO)

5| RCT_AUCPFDO1REG AUDIENS PREVOYANCE T1 Cadre Pemn. FD Regul
6| RCTURSSMALPRO URSSAF Maladie (

6| RCT_AUNCPOSREG AUDIENS PREVOYANCE T1 NC Pemn. Régul

7| RCTURSSMALINFSM URSSAF Maladie < SMIC

7| RCT_AUNCP05BIS AUDIENS PREVOYANCE T1 Non Cadre Pem.2

8| RCTAUAMNCPO3 AUDIENS PREVOYANCE T2 AM Non Cadre Pemn.
8|RCTURSSMALINFSM112 | URSSAF Maladie < SMIC 112
9|RCTURSSMALSM150 URSSAF Maladie > 150% SMIC PP

9| RCTAUAMNCPO7 AUDIENS PREVOYANCE T2 AM Non Cadre Pem.

=

RCTAUNCPFDO1 AUDIENS PREVOYANCE T1 Non Cadre Pem. FD

=l

RCTURSSMALSUPSM URSSAF Maladie > SMIC

RCTAUNCPFAAQDS AUDIENS PREVOYANCE T1 Non Cadre Pem. FAA

RCTURSSMALSUPSM112 | URSSAF Malade > SMIC 112

=

RCTURSSMAL URSSAF Malade

=

RCTAUNCPAPPD4

AUDIENS PREVOYANCE T1 Non Cadre Pem. App. 1988

@

RCTURSSMALALSMOS | URSSAF Maladie Alsace/Moselle

@

RCTAUNCPO5. AUDIENS PREVOYANCE T1 Non Cadre Pem.

RCTAUNCIFAADS AUDIENS PREVOYANCE T1 Non Cadre Int. FAA

RCTURSSMALSUP URSSAF Malade

RCTAUNCIOS AUDIENS PREVOYANCE T1 Non Cadre Int.

RCTURSSMALSUPSMCAE | URSSAF Maladie CAE > SMIC

NOoOOONOOOOOOOONOOONONO0OONONONONNON0ONONNN

RCTAUCPFDO1 AUDIENS PREVOYANCE T1 Cadre Pemn. FD

(] URSSAF Maladic (FD) >~ Régul RCTURSSMALFDREGUL
[ umssAF Waadie 01> 25 RC P25

[#] URSSAF Maladie (FDT) <= 25 RCT

[8] URSSAF Maladie FDT) > Réqul RC]

[#] URsSAF Maladic FOT) > 25 RC]

[ URSsAF Matadie Asace Mosslle <= 2.5 RCTURSSMALAMINF2S

(8] URS3AF Maladie Asace Mosslle >~ Régul RCTURSSMALAMREGUL

(] URSSAF Maladic Asace Moselle > 25 RCTURSSMAAMSUP25

[ URSsAF Maladie AG <= 25 RC]

[ URSSAF Maladie RG > Regul RCT

[8] URSSAF Maladie RG > 25 RC IP25

(] URSSAF Maladic Spectace <= 25 RCTURSSMALSPECINF25

[o] uRssaF Maiadie Spectacie > Réqui RCTURSSMALSPECREGUL

[8] URSSAF Maladie Spectace > 25 RCTURSSMALSPECSUP25

[®] URSSAF Réguiarsation Part patronale RCTURSSMALREGPP

Les basculer dans la liste de gauche a I'aide des fleches du milieu d’écran

Valider



Particularité pour la retraite :

La présentation du bulletin clarifié prévoit des sous-groupes différents pour les cadres et non
cadre. Compte-tenu des regles de fusion des régimes de retraite, les tranches A et B ont été
renommées tranches 1 et 2. Vous avez donc dans la présentation du bulletin simplifié deux
sous-groupe complémentaires T1 et T2, une correspondant aux cotisations non cadre, I'autre

aux cotisations cadre.

Petit schéma pour vous permettre d’affecter vos rubriques dans le bon sous-groupe :

EIE Retraite

n Sécurité sociale plafonnée

ﬂ Sécurté sociale déplafonnée

ﬂ Complémentaire T1<€—

n Complémentaire TZ/
ﬂ Complémentaire T1<€—

- / Rubriques de retraite CADRE
ﬂ Complémentaire T2

ﬂ Complémentaire TC

Rubriques de retraite NON CADRE

ﬂ Retraite: supplémentaire

m CET

5°) Mettre a jour les bulletins de paie

Créer votre mois de paie et préparer vos bulletins (comme chaque
mois). Vous visualisez un ﬂ qui vous indique la présence de rubriques
hors période de validité dans vos bulletins de paie.



Cocher “Utilitaires” (en bas a gauche de I’écran)

* Création des bulletins

llrzs Ctivit a traiter pour le maois

¥ Ltiltaires

Opérations sur les bulletins
lculer tous les bulleting

Vérfier contrats de prévoyance et organismes

Cocher I'option “Suppression et remplacement des rubriques hors
période de validité”
Cliquer sur “Recalculer tous les bulletins”

* Création des bullefins
llreste v 3 traiter pour ke nois de Janvier
o Ltilitaires

Cpérations sur les bulletins

alculer tous les bulleting

Werfier contrats de prévoyance et organismes




